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                            «27» мая 2020г. 
АДМИНИСТРАЦИЯ КОПЫЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «27»  мая 2020г.                                                                                             № 108
«О внесении изменений в Постановление Администрации

Копыловского сельского поселения от 14.08.2012 № 107 

«Об утверждении Административного регламента предоставления 

Муниципальной услуги  «Прием заявлений граждан и включение их в 

списки нуждающихся в древесине для собственных нужд  » 

               На основании протеста прокурора Томского района от 02.03.2020 г. № 03/5-2020, в целях приведения нормативного правового акта в соответствие с законодательством 

       ПОСТАНОВЛЯЮ:


Внести в Постановление Администрации Копыловского сельского поселения от 14.08.2012 № 107 «Об утверждении Административного регламента предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений граждан и включение их в списки нуждающихся в древесине для собственных нужд»  следующие изменения:


1.Постановление Администрации Копыловского сельского поселения от 14.08.2012 № 107 «Об утверждении Административного регламента предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений граждан и включение их в списки нуждающихся в древесине для собственных нужд» добавить  пунктом 4, и изложить его в следующей редакции:      
«4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования».



2. Подпункт 1.3.1 радела 1,  изложить в следующей редакции:

 Место нахождения Администрации Копыловского сельского поселения: Томская область, Томский район, п. Копылово, ул. Новая, д.13.

График работы Администрации: 

понедельник – пятница: с 08-00 до 17-00, перерыв: с 12-00 до 13-00;

выходной: Суббота, Воскресенье. 

Информация о месте нахождения и графике работы участвующих в предоставлении муниципальной услуги организаций может быть получена: 

- на сайте муниципального образования «Копыловское сельское поселение»;

- в здании Администрации Копыловского сельского поселения (Томская область, Томский район, п. Копылово, ул. Новая, д.13) на информационном стенде.


3. Подпункт 2.7.1 раздела  изложить в следующей редакции:

«2.7.1. В случае включения в список нуждающихся в древесине для строительства объекта  индивидуального жилищного строительства:

- договор аренды земельного участка или свидетельство о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающие право пользования земельным участком;

- уведомления о соответствии указанных  в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства  на земельном участке, полученного от органов, уполномоченных на выдачу разрешений на строительство.
Наряду с уведомлением о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке основанием для включения гражданина в список нуждающихся в древесине для строительства объекта индивидуального жилищного признаются разрешение на строительство, полученное до 4 августа 2018 года, срок действия которого не истек или не прекращен по установленным основаниям, и разрешение на строительство, полученное после 4 августа 2018 года на основании заявления о выдаче разрешения на строительство, направленного в орган, уполномоченный на выдачу разрешений на строительство, до 4 августа 2018 года.

3. Подпункт 2.7.3 раздела  изложить в следующей редакции:


«2.7.3. В случае включения в список нуждающихся в древесине для ремонта объекта недвижимости и/или хозяйственных построек:
Гражданин включается в список нуждающихся в древесине для строительства хозяйственных построек при наличии договора аренды земельного участка или свидетельства о праве собственности на земельный участок или иных документов, подтверждающих право пользования земельным участком.
Гражданин включается в список нуждающихся в древесине для ремонта объекта недвижимости при наличии документа, подтверждающего право собственности на объект недвижимости.


4. Пункт 2.14 радела 2,  изложить в следующей редакции:

«2.14. Максимальные сроки ожидания в очереди:

- при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

   5. Пунктом 3.2 изложить в следующей редакции:
«3.2. Административные процедуры:

1) «Прием и регистрация заявления заявителя»:

а) основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию заявления и иных документов, указанных в пункте 2.7. настоящего регламента:

- при личном обращении заявителя: заявитель заполняет бланк заявления, прилагает необходимый пакет документов для предоставления муниципальной услуги, специалист Администрации проверяет на полноту представленных документов, информирует заявителя по срокам предоставления муниципальной услуги, регистрирует заявление в журнале регистрации;

- в виде почтового отправления: при получении заявления с приложением необходимых документов по почте, специалист Администрации проверяет на полноту представленных документов, регистрирует заявление в журнале регистрации;

- факсимильной связью: при получении заявления с приложением необходимых документов по факсу, специалист Администрации проверяет на полноту представленных документов, регистрирует заявление в журнале регистрации;

- сообщения по электронной почте: при получении заявления с приложением необходимых документов по электронной почте, специалист Администрации проверяет на полноту представленных документов, регистрирует заявление в журнале регистрации;

б) специалист Администрации, ответственный за выполнение административных действий в рамках административной процедуры осуществляет прием и регистрацию заявления заявителя, ставит входящий номер и текущую дату на заявлении заявителя. Максимальное время осуществления данного административного действия при личном обращении не должно превышать 15 минут.

Информация по процедурам предоставления муниципальной услуги предоставляется во время личного приема получателей муниципальной услуги, передается по телефону, направляется по почте при обращении в письменной форме или в форме электронного документа.

В течение одного рабочего дня с даты приема заявления специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, заносит сведения о заявлении заявителя в журнал регистрации;

в) результат административной процедуры: прием и регистрация заявления заявителя;

г) максимальная продолжительность административной процедуры: один рабочий день. 

2) «Рассмотрение заявления заявителя»:

а) в течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления о выдаче соответствующего разрешения, специалист Администрации осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении о выдаче разрешения информации в соответствии с требованиями, установленными в пункте 2.7. настоящего регламента;

б) в случае обнаружения обстоятельств указанных в пункте 2.11. заявителю отказывается в признании нуждающимся в древесине для собственных нужд, в течение 3 дней направляется уведомление об отказе за подписью Главы Копыловского сельского поселения с указанием причин отказа. Вместе с указанным уведомлением заявителю возвращаются все представленные им документы;

в) в случае соответствия представленных документов требованиям настоящего регламента в течение 3 дней со дня регистрации специалист Администрации направляет их в жилищно-бытовую комиссию для принятия соответствующего решения;

г) результатом административной процедуры является решение жилищно-бытовой комиссии в форме уведомления о признании гражданина нуждающимся в древесине для собственных нужд либо в мотивированном отказе (Приложение №  2). 


6.Пункт 3.4.1 раздела 3,  изложить в следующей редакции:

     «3.4.1. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно Главой Копыловского сельского поселения. 

2) Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта  муниципального образования «Копыловское сельское поселение», единого портала государственных и муниципальных услуг, регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба должна содержать:

а) наименование Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)  и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

Жалоба, поступившая в Администрацию,  предоставляющая муниципальную услугу подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, предоставляющую муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы Администрации, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 3) В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании  муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

4) В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5)  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


7.Внести в приложение № 1 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений граждан и включение их в список нуждающихся в древесине для собственных нужд следующие изменения:

1. Пункт первый изложить в следующей редакции:

« 1. для строительства объектов индивидуального жилищного строительства в объеме _____куб.м.;

2. Пункт второй изложить в следующей редакции:

« 2. для строительства строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров в объеме _____куб.м.;

3. Пункт третий изложить в следующей редакции:

« 3.для ремонта объектов недвижимости в объеме _____куб.м.;

4. Пункт четвертый изложить в следующей редакции:

« 4.для строительства хозяйственных построек в объеме _____куб.м.;

5. Пункт пятый изложить в следующей редакции:

« 5.для нужд отопления жилых помещений (при отсутствии центрального отопления и газификации) в объеме _____куб.м.;

6. Дополнить пунктом шестым следующего содержания:

« 6. для нужд отопления бань (при наличии центрального отопления или газификации жилого помещения) в объеме _____куб.м.;

7. Дополнить пунктом седьмым следующего содержания:

« 7. для нужд отопления жилых строений и (или) хозяйственных построек, расположенных на садовых или огородных земельных участках  в объеме _____куб.м.;

8.Дополнить пунктом восьмым следующего содержания:

« 8. для нужд отопления охотничьих избушек, при наличии правоустанавливающих документов на осуществлении деятельности в сфере охотничьего хозяйства в объеме _____куб.м.;

9.Дополнить пунктом девятым следующего содержания:

 «9. для нужд отопления охотничьих построек, необходимых для осуществления гражданами для собственных нужд пчеловодства в объеме _____куб.м.;

10. Дополнить пунктом десятым следующего содержания:

« 10. для изготовления жердей для хозяйственных нужд в объеме _____куб.м.;

11. Дополнить пунктом одиннадцатым  следующего содержания:

     « 11. Для изготовления волокуш в объеме _____куб.м.

И.О.Главы поселения  (Главы администрации)                                               А.В. Попова
_____________________________________________________________________________
Тираж 6 шт.       Ответственный за выпуск      Попова Александра Владимировна
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